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Palkkionmaksuaikataulu

Paivystavien sijaisperheiden palkkionmaksupaiva on kuukauden 15. péiva ja
hoitojakson palkkio maksetaan takautuvasti toteuman mukaan. Esimerkiksi tammikuun
hoitojakson palkkio maksetaan 15. helmikuuta.

Sijaisperheiden tulee joka kuukausi kdyda tarkastamassa hoitojaksot Oimassa ja tehda
tarpeen mukaan merkintdja seka hyvaksya hoitojakso. Hoitojaksoja voi muokata
kuukauden 3. paivaan saakka, jonka jalkeen Luotsin sihteerit tarkastavat ja hyvaksyvat
ne maksuun.

Perhehoitajien toivotaan hyvaksyvan hoitojaksot hyvissa ajoin ennen maarapaivaa,
jotta palkkiot saadaan oikein ja ajallaan maksuun.

Paivystyssopimus

Pdivystyssopimukset ovat Oimassa nimetty “Varallaolo hoidettava — Padivystava
sijaisperhe”.

Hoidettava Naytd kaikki  MNaytd henkildn tiedot ~ Hoitojaksot
Varallaclo Hoidettava - Paivystava sijaisperhe - 01.09. - 30.08.2023 AVOIN  ~
Hoitaja Nayts henkildn tiedot

Verokortin tiedot: Perhehoidon-verokortti

Talla sopimuksella on kuukausipalkkio, eli jos perhehoitaja on tehnyt aktiivista
paivystamista, ei kyseisille hoitopaiville tarvitse tehda merkintoja.

Jos perhehoitaja ei ole paivystanyt, taytyy hoitojakson kalenteriin merkita kaikki
keskeytyneet pdivystyspaivat, jotta ne vahentyvat kuukausipalkkion summasta. Jos
merkintdja ei ole tehty oikein, joutuu Luotsi perimaan virheellisesti maksetun
palkkion takaisin.
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Yksittaisten keskeytyneiden paivystyspaivien merkitseminen

1. Klikkaa avoimella hoitojaksolla paivaa, jolloin et paivystanyt ja valitse
Hoitopdivdn tiedot -valikosta ” Pdivystys keskeytynyt / Peruuntunut hoitopédivi

(palkaton) .

Hoitopaivan tiedot

1 paiva valittuna

& Edellinen paiva 01.09.2023 Seuraava paiva -

X Tyhjennalkirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Paivystys keskeytynyt / Peruuntunut hoitopaiva {palkaton)

50% kulukorvaus
Keskeytynyt hoitajasta johtuvasta syysta

Perhehoidon vapaa
vapaapaivia jaljelld 4

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

2. Muista klikata Tallenna ja sulje tai Tallenna ja seuraava. Onnistuneesta
tallennuksesta jaa aina merkinta kalenteripaivalle.

Torstai Perjantai Lauantai 5

Yht. 0:00

Paivystys keskeytynyt / ...
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3. Jos olet tehnyt virheellisen merkinnan, jonka haluat poistaa, klikkaa
hoitopaivaan ja paina "Tyhjennd kirjaukset” ja muista jalleen tallentaa

kyseinen paiva.
Hoitopaivan tiedot

1 péiva valittuna

< Edellinen paiva 01.09.2023 Seuraava paivd =
¥ Tyhjenni kirjaukset
PAIVAN TYYPPI
Paivystyspaiva / Hoitopdiva
Paivystys keskeytynyt / Peruuntunut hoitop&iva (palkaton)

Perhehoidon vapaa
vapaapaivia jalielld 4

Kommentti (i pajfollinen)

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

Useamman keskeytyneen paivystyspadivan merkitseminen samalla kertaa

1. Helpoiten saat merkittya monta paivaa kerralla aktivoimalla Monisyotto-

valinnan
Vit valita merkitsetkd paivat yksitallen
vai useamman kerralla
E Valitse arkipdivat E Valitse kaikki ¥ Tyhjenna valinnat @D tonisybits
Maanantai Tiistai Keskiviikko Torstai Perjantai

2. Valitse hoitojakson kalenterista haluamasi paivat, jolloin ne korostuvat
sinisella.

3. Kun paivat ovat valittuna, klikkaa sen jalkeen Muokkaa padivid -painiketta.
Taman jalkeen valitse maaritelma paiville Hoitopdivan tiedot -valikosta.

Pirkanmaan
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3 paivas valittuna
04.10 - 06.10.2023

X Tyhjenna kirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Irtisanomisaika

Péivystys keskeytynyt / Peruuntunut hoitop&iva (palkaton)

50% kulukorvaus

Keskeytynyt hoitajasta johtuvasta syysta

Perhehoidon vapaa
vapaapaivia jaljella 3

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

o

4. Muista jalleen klikata Tallenna ja sulje, jolloin kaikkiin valitsemiisi pdiviin tulee
merkinta. Jos padivissa ei nay mitaan merkintdja, ei tallennus onnistunut.
Koko kuukauden merkitseminen kerralla
1. Klikkaa Valitse kaikki -painiketta, jolloin Oima valitsee kaikki kuukauden pdivat.
2. Avaa Muokkaa padivia -valikko ja valitse haluamasi merkinta.

3. Muista tallentaa tekemasi valinnat ja varmista, etta kalenteripaivissa on
merkinnat!
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a Valitse arkipaivat E Valitse kaikki X Tyhjenna valinnat Monisydttd

Maanantai Tiista Keskiviikko Torsta Perjan

‘:, 2| 3

Lapsikohtainen toimeksiantosopimus

1. Lapsikohtaiset pdivystyssopimukset ovat aina lapsen nimella.

2. Nama sopimukset toimivat pdinvastoin kuin paivystyssopimukset, eli
perhehoitajan tulee merkita aktiiviset hoitopaivat hoitojakson kalenteriin.

3. Oima laskee hoitopalkkion ainoastaan merkitysta hoitopaivista, eli tyhjista
kalenteripdivista ei muodostu palkkiota maksuun.

4. Paivat, jolloin lapsi ei ole ollut perheessanne hoidossa, mitaan merkintaa ei
tarvitse tehda (esim. sijoitus paattynyt).

5. Kun sijoitus pdattyy, niin perhehoitajan tulee jattdaa hoitojaksolle kommentti,
esimerkiksi ”Lapsen sijoitus pddttynyt 15.5.23”. Nain maksuja kasitteleva

sihteeri osaa sulkea toimeksiantosopimukset Oimassa.

6. Muista lopuksi hyvaksya hoitojakso.

Hoitopaivien merkitseminen hoitojakson kalenteriin

1. Ohjeet ovat samat kuin keskeytyneen paivystyspaivan merkitsemisessa, mutta
valitaankin Hoitopdivin tiedot -valikosta “Pdivystyspdivéd / Hoitopdivd”.

2. Muista jalleen tallentaa tekemasi valinta.
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%
50% kulukorvaus

Irtisanomisaika

Perhehoidon vapaa
vapaapdivia jaljelld 0

Ei kulukorvausta

Kommentti (gi pakollinen)

Paivystys keskeytynyt [ Peruuntunut hoitopdiva (palkaton)

3. Hoitojakson kalenteriin jaa merkinta aina onnistuneen tallennuksen jalkeen.
Jos kalenterissa ei nay hoitopdivamerkintoja, ei Oima muodosta palkkiota

perhehoitajalle maksettavaksi.

Yht. 0:00 Yht. 0:00 Yht. 0:00

Paivystyspaiva [ Hoitopa...

. o 1% 14
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4. Jos lapsi on ollut kotilomilla, niin perhehoitajan tulee vahentaa kulukorvaukset
kyseisilta hoitopaivilta. Tama onnistuu valitsemalla Hoitopdivdn tiedot -
valikosta "Ei kulukorvausta”.

Hoitopaivan tiedot

1 paiva valittuna
05.10.2023

¥ Tyhjenni kirjaukset

PAIVAN TYYPPI ‘

Paivystyspdiva [ Hoitopaiva \

%
50% kulukorvaus

Irtisanomisaika

Paivystys keskeytynyt / Peruuntunut hoijopaiva (palkaton)

Perhehoidon vapaa
vapaapaivia jaljelld 0

8 Ei kulukorvausta | S—

Kommentti (2i pakollinen)

Tallenna ja sulje

5. Virheellisesti tehdyt merkinnat pystyy poistamaan Hoitopdivan tiedot -
valikosta painamalla “Tyhjenna kirjaukset”. Muista tallentaa.

Kilometrikorvausten hakeminen

Perhehoitajien tulee merkita ja hakea kilometrikorvaukset Oimassa. Alka3 siis
lahettako naita lomakkeella tai jattako pelkkaa kommenttia Oimaan, koska korvausta
ei muodostu palkkionmaksuun.

1. Kilometrit merkitaan avoimella hoitojaksolla klikkaamalla Hoitojakson
lisatoiminnot -painiketta. /

Hoitojakson lisdtoiminnot

& Muokkaa pivid

ntai Sunnuntai

Pirkanmaan 2 3
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2. Naytolle avautuu Uuden lisdkorvauksen tiedot -valikko, josta tulee valita

Matkakustannusten korvaus: kilometrikorvaus. Jokainen matka tulee kirjata

erikseen — ei yhtena rivina.

“Tyyppi

. “
{ : ; \
i Matkakustannusten korvaus: Kilometrikorvaus |
\, W,

" Kilometrien maara (km)

Valitse ajon syy

Asiakkaan kuljetus -

" Kuvaus

Reitti

Ajon alkamis- ja paattymispaiva

" Alkaa

Haluan asettaa dimensiot itse

Sulje

*Kilometrikorvaus (€/km)

0,53

Matkan tarkoitus

“Loppuu

Uuden lisdkorvauksen tiedot

3. Kaikki punaisella tahdella merkityt kohdat pitaa tdayttaa, jotta korvaustiedot voi

tallentaa.

4. Muista tallentaa merkinta — tasta muodostuu hoitojaksolle Lisdkorvaukset -

ruutu.
Hoitojakson lisdtoiminnot
Lisdkorvaukset
Nimi Selite Maard a-hinta Summa
Matkakustannusten korvaus: m
Perhetapaaminen 04.09.2023 - 04.09.2023 @ 100,00 km 053€ 53,00€

Kilometrikorvaus /" Muokkaa

Lisannyt Patrikainen Marleena, 20.09.2023

a Valitse arkipaivat E Valitse kaikki X Tyhjenna valinnat Monisydttd f Muokkaa paivid
Pirkanmaan
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5. Jos perhehoitajalla on esimerkiksi junalippuja tai muita matkakustannuksia,
jotka korvataan euroina, tulee nadista kustannuksista aina liittaa mukaan
maksutositteet. Tarkempi ohje seuraavassa osiossa Perhehoidon erikseen
korvattavat kustannukset.

Perhehoidon erikseen korvattavat kustannukset

Pdivystavat perhehoitajat voivat hakea korvauksia kuluista, joiden ei katsota
lukeutuvan peruskulukorvaukseen. Luotsi voi korvata esimerkiksi lapsen
pitkdaikaiseen sairauteen liittyvat kustannukset tai erikseen sovitut
harrastuskulut. Perhehoitajan tulee ensin itse maksaa ostokset tai laskut, ja hakea
korvauksia Luotsista varsinaisten kulujen perusteella.

1. Riippuen, missa muodossa maksutosite on, perhehoitajan tulee tallentaa
sahkoisesti, skannata tai ottaa kuva maksutositteesta/kuitista Oiman
dokumentintallennustoimintoa varten.

2. Hoitojaksolla klikkaa painiketta “Lisaa dokumentti”

(@ Lisaa i D tit (0) Hoitojakson lisatoiminnot

valinnat Monisy&tté /' Muokkaa paivii

orsta Perjanta Lauanta Sunnunta

3. Naytolle aukeaa ikkuna “Lisda dokumentteja jaksolle”. Tama ikkuna korvaa
aiemmin kaytetyn lomakkeen erikseen korvattaville kuluille. Eli tayta kaikki
tiedot mahdollisimman hyvin ja selkeasti, jotta kulun asiatarkastus ei viivasty
epaselvyyksien vuoksi.

a. Perhehoitajan tulee antaa dokumentille jokin selked nimi, esimerkiksi
'Pankin maksutosite’ tai'Apteekin kuitti’.

b. Seuraavaksi tulee valita dokumentille sopiva kategoria ja tdma on
tarkea valita mahdollisimman tarkasti.

c. Viimeiseen kenttaan perhehoitajan tulee kirjata kuvaus haettavasta
kulusta seka kenen kanssa korvauksesta on mahdollisesti sovittu. Jos
kulun korvauksesta ei ole sovittu etukateen, voi tama hidastuttaa kulun
kasittelya tai se voidaan joutua hylkaamaan.

Pirkanmaan

[
hyvinvointialue oima



11(13)

d. Lisdaa dokumentti alimman tiedostonlisdystydkalun avulla. Muista
tallentaa dokumentti.

Lisd3 dokumentteja jaksolle .

Dokumentin nimi

Kategoria @ kategoria

Kuvaus

0/200

Pudota tiedosto tahan tai klikkaa valitaksesi tiedosto.

4. Dokumenttien lisdaamisen jalkeen perhehoitajan tulee kirjata kustannus
hoitojaksolle, jotta Oima osaa muodostaa maksurivin palkkiolaskelmalle. llman
tata, perhehoitajalle ei tule korvausta kulusta.

a. Klikkaa hoitojaksolla “Hoitojakson lisatoiminnot” -painiketta.

b. Valitse valikosta ”Perhehoidon erilliskorvaus”. (Tahan nimikkeeseen saattaa
tulla muutos)

c. Kirjaa haettavien korvausten euromaara, lyhyt kuvaus seka
maksupaivat. Kaikki punaisella tahdella merkityt kohdat ovat pakollisia.

d. Muista tallentaa.
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Uuden lisikorvauksen tiedot

“Tyyppi
Perhehoidon erilliskorvaus -
‘Maéra (€) "Kuvaus
Ansaintakausi
"Alkaa “Loppuu

Haluan asettaa dimensiot itse

Sulje Tallenna

5. Kun kulun tallennus on onnistunut, ilmestyy hoitojaksolle ”Lisckorvaukset”-
ruutu. Varmista viela, etta kaikki kirjaukset ovat oikein, ja jos on virhe, voit
vield muokata kulua.

Lisakorvaukset
Nimi Selite Maara a-hinta Summa
Perhehoidon

Lagkekulut 06.11.2023 - 06.11.2023 @ 1,00 kpl 20,00 € 20,00 € m
erilliskorvaus £ Muokkaa
Lisdnnyt Patrikainen Marleena, 22.09.2023

6. Luotsin sihteerit asiatarkastavat kaikki erikseen korvattavat kulut ja
perhehoitajaan saatetaan olla yhteyksissa. Epaselvat kuitit tai kuluhakemukset
voivat viivastyttaa tai jopa estdaa korvauksen maksun.

Perhehoidon vapaiden merkitseminen

Perhehoidon vapaat tulee merkita ainoastaan paivystyssopimuksen hoitojaksolle.

1. Klikkaamalla kalenterista hoitopaivaa, avautuu Hoitopdivdn tiedot -valikko.
Taalta perhehoitaja valitsee vaihtoehdon “Perhehoidon vapaa”. Painikkeella
nakyy kaytettavissa olevien vapaapaivien maara.

2. Muista tallentaa tekemasi kirjaus, jotta kalenteriin ilmestyy merkinta.

Pirkanmaan °
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Yhtj0:00

!

Perhehoidon vapaa

Perhehoidon vapaiden ulosmaksu

Jos perhehoitaja ei pysty pitdmadan ansaittuja vapaitaan, voidaan ne korvata rahassa
palkkionmaksun yhteydessa. Riittaa, kun jattaa avoimelle hoitojaksolle kommentin,
etta haluaa toteutumattomat perhehoidon vapaat rahassa. Perhehoitajan tulee olla
mahdollisimman selked toimeksiannossaan, eli esimerkiksi “Haluan toteutumattomat
vapaat rahassa ajalta tammi - huhtikuu”.

Yhteystiedot ja Oima-tuki

Luotsin sahkdposti:
Luotsi@pirha.fi

Oiman tukisivusto:
https://ophtuki.oima.fi/support/home
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